Bibliografia si tematica de concurs

Bibliografie
1.Constitutia Romaniei, republicata;

2.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3.Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 — republicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 293 din 22
aprilie 2014;

4.Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi nr. 217 / 23 mai 1996;

5.LEGE nr. 36 din 11 ianuarie 2023pentru modificarea Legii contabilitatii nr. 82/1991, precum si
a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza
aparate de marcat electronice fiscalS

6.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, publicatd in Monitorul Oficial
al Romaéniei nr. 663 din 23 octombrie 2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 319 /2006 a securitdtii 5i sanatatii in munca;

8. LEGE nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor.

Tematica

1. Constitutia Romaniei: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
2. intocmirea nomenclatorului dosarelor

3. Constituirea dosarelor

4. Inventarierea dosarelor.;

5. Selectionarea documentelor;

6. Evidenta documentelor;

7. Pastrarea documentelor,

8. Réaspunderi si sanctiuni prevdzute de Legea 16/1996

w

Egalitatea de sanse intre femei si barbati in domeniul muncii;
10. Atributiile creatorilor de arhiva

11. Termenele dupd care pot fi date in cercetare documentele care fac parte din Fondul



Arhivistic National al Romaniei;

12. Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

13. Informatii exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

14. Definitii- Capitolul | -Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor:
15. Obligatii privind apararea impotriva incendiilor

16. Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public;

17. Obligatiile angajatilor — Capitolul lll - Legea nr. 319 /2006 a securitatii si sdnatatii in munca;



